Guatemala, 30 de Noviembre de 2015
Informe 02-2015

Sefiora

Claudia Maria Ciudad-Real Solis
Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimada Viceministra;

De la manera mas atenta y respetuosa me dirijo a usted con el propésito de presentar mi

informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Profesionales Nimero 1915-2015 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Numero 1008-2015 correspondiente al periodo del 01 al 30 de Noviembre del presente afio, y
para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura nimero 000106 serie A.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1)

2)

4)

Reuniones con el personal de la Direccion de Planificacion y Modernizacion Institucional para
establecer fa situacion actuat del Ministerio con relacion a ia estructura e instrumentos
administrativos de las Direcciones Generales. ,

Analisis y revision de informes, organigramas, inventarios de procedimientos y los manuales
administrativos existentes en cada Direccidn para establecer la situacion actual, presentados
por las Delegaciones de la Direccion Planificacion y Modernizacion Institucional.

Revision de legislacion, manuales administrativos vigentes y estructura general del Ministerio
de Cultura y Deportes. Asimismo materiales existentes en materia de manuales
administrativos.

Asesorar en la revision y elaboracion de la estructura actual del Ministerio de Cultura vy
Depories.

RESULTADOS OBTENIDOS:
a)

Informe de la revisién a los Manuales de Organizacién y Funciones y de Normas vy
Procedimientos del Ministerio de Culturay Deportes.

Informe sobre la situacién actual de los manuales existentes en el Ministerio de Cultura.
Preparacion de cuadros comparativos sobre manuales de funciones y procedlmlentos para
evaluar la necesidad de actualizarlo o crear los que ho existan. ‘

Informe de priorizacién de procedimientos que necesitan actualizarse.

Licda. Leydi %ﬁ’éﬁp Pop Macz

Lic. Hugo Frkﬁssco Herrera é@nchez

Administrador General
Ministerio de Cultura y Deportes.




